UNIDADES DE APRENDIZAJE ESPECIALES ELECTIVAs ~ UPIita-ipn
CONVOCATORIA PARA EGRESADOS

PERIODO ESCOLAR 21/2

Requisitos:

Si tienes dictamen de Comisidn de Situacion Escolar o del Consejo General Consultivo
deberas adjuntarlo en tu tramite.

Estar cursando tu ultimo semestre en la UPIITA o que solo te falten acreditar las electivas
para concluir con tu Programa Académico.

Requisita el formulario que encontrards en la pagina de la UPIITA en gestion escolar
apartado electivas.

Si tienes créditos a tu favor de las convocatorias pasadas y te lo acusé de recibido
indicandote esos créditos, envia tus documentos por ese mismo medio para acreditarlos
como evidencia y hacerlos validos.

Requisita el formato DIE-03 Reporte de la actividad realizada para acreditar las Unidades de
Aprendizaje Electivas, de acuerdo a los lineamientos establecidos para acreditar electivas,
consulta el ejemplo de cdmo hacerlo y lo encontraras en la pagina de la UPIITA en gestidn
escolar apartado electivas.

Requisita un formato DIE-03 por cada actividad realizada, sin embargo, como ejemplo: si
realizaste varios cursos informaticos puedes juntar todas las constancias realizando la suma
total de las horas concentrandolo en un solo formato.

Adjuntar tus evidencias como constancias, diplomas, oficios, reconocimientos; etc.

Cambio de Carrera:

e Solo aplica con las unidades de aprendizaje que No fueron equivalentes.

e Copia de la boleta de la Unidad de procedencia.

e Copia de la equivalencia de la DAE en donde se encuentran las Unidades de
Aprendizaje equivalentes.

e Mapa curricular de la carrera de procedencia.

e Requisita un formato DIE-03 por cada unidad de aprendizaje, en la parte inferior del
formato los datos requeridos son los que tiene la boleta de la Unidad de
procedencia. (Un solo nombre de los que la firman).

Férmula para saber cuanto equivale la unidad de aprendizaje como electiva:
Del mapa curricular sumar horas tedricas y horas practicas multiplica por 18 y divide entre
16.



Movilidad Nacional o Internacional:

e Anexar copia de la equivalencia para continuar con el tramite de las siguientes
electivas y considerar las que ya estan acreditadas por este rubro.

e Sicursaste todas tus electivas por éste rubro, no es necesario hacer trdmite en ésta
coordinacion ya que se acreditan directamente en gestion escolar al momento de
presentar tu equivalencia y Dictamen Técnico por movilidad.

Si realizaste movilidad y aiin no cuentas con tu equivalencia, sugiero esperar a tenerla
para continuar con el tramite de electivas.

NOTAS IMPORTANTES:

e Todos los documentos solicitados deberdn ser enviados uUnicamente a la
coordinacion de electivas al correo electrdnico electivas.upiita@ipn.mx

e Deberdan ser enviados en PDF de tu correo electrénico institucional, si no cuentas
con el entonces de tu personal.

e Todos los correos enviados tendran acuse de recibido, si no lo recibes éste se
considera como un tramite no recibido.

e Eltiempo de respuesta sera conforme se vayan recibiendo los correos y trabajando,
dando como plazo maximo de 5 dias habiles a partir del ultimo dia de recepcion
documental de la convocatoria.

e No se recibirdn documentos ni antes ni después del periodo de recepcion
documental.

e No se recibird el tramite si falta algun formato o evidencia.

PERIODO DE RECEPCION DOCUMENTAL

Aplica para todos los Programas Académicos:

FECHAS
Martes 18 de mayo de 2021
Miércoles 19 de mayo de 2021
Jueves 20 de mayo de 2021



mailto:electivas.upiita@ipn.mx

Proceso de Acreditacion:

e Envio de documentos al correo electivas.upiita@ipn.mx

e Recepcion y validacién de documentos.

e Elaboracion del reporte.

e Envio del reporte al Departamento de Gestion Escolar en donde se aprobara si procede o
no procede de acuerdo a tu situacién académica.

e Se procede a la apertura de los grupos en donde apareceran en su horario como electiva
cursando en el periodo escolar 21-2.

e Seacreditaran en el SAES y se podran visualizar en tu kardex, antes de concluir el semestre
21-2.

e Findel proceso.

ATENTAMENTE
“LA TECNICA AL SERVICIO DE LA PATRIA”

LIC. LILIANA CALLEJAS TAPIA
COORDINADORA
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