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GUIA PARA LA CAPTURA EN EL SISTEMA INFORMATICO DE CONTRALORIA
SOCIAL (SICS) DEL PROGRAMA DE TRABAJO DE LA INSTANCIA EJECUTORA

PASO 1

Ingresar al Sistema Informatico de Contraloria Social con la CURP proporcionada en
la ficha de designacion en la siguiente direccidon electronica;

PASO 2

Se visualizara lo siguiente:

SISTEMA INFORMATICO DE

X SOCIAL

Jaria? Registrate

Ingresara con la CURP proporcionada en la ficha de designacion y con la contrasena
que utiliza para el ingreso a DeclaraNet.

(Sistema tambien administrado por la Secretaria de la Funcidén Publica)

FUNCION PUBLICA Declaralet

inicio Acerca de DeclaraNet  Servidores Publicos Obligados  Registro de Servidores Publicos

Presenta tu declaracion patrimonial y de intereses ante
la
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https://sics.funcionpublica.gob.mx/ingreso
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Acceso permitid, Redirecticnando.

SISTEMA INFORMATICO DE

MERIS00314MDFIZS05

S =~ CONTRALORIA B
T SOCIAL

iNusuo Ususrio? Registrate

SECRETARIA DE L FUNCION PUBLICA, MEXICO - ALGUNOS DERECHOS R
TEL 2000

G NTES SUR 1735 COL GUADALUPE INN MEXICO BF. CF 01020
TARIA DE LA FUNCION PUBLIC!

Le arrojara un mensaje de CURP y/o contrasefia incorrectos, por lo que otorgara el
permiso de vinculacion en el SICS y dara Aceptar.

PASO 3

Cuando haya ingresado a su sesion se visualizara el ano fiscal, el perfil, el nombre de
la instancia ejecutora, y el programa; hacer clic en ingresar con perfil.

= [ c

SISTEMA INF r_:mv.r\lwr;r_l’DL
.g'i CONTRALORIA
S SOCIAL

SELECCIONA UN PERFIL:

2024

INSTANCIA EJECUTORA

ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA MECANICA Y ELECTRICA UNIDAD AZCAPOTZALCO

PROGRAMA DE BECAS ELISA ACURA - INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL (DIRECCION DE APOYO A ESTUDIANTES]
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PASO 4

En el menu izquierdo solo se tiene habilitado el Programa de Trabajo de IE
(Instancia Ejecutora).

PASO 5

En el médulo se visualizan las actividades de seguimiento del Programa de Trabajo
acordado por la Instancia Normativa e Instancia Ejecutora, donde subira el Programa
de Trabajoy se capturaran las fechas, unidades de medida y metas de las actividades.

CENTRO INTERDISCIPLINARIO DE CIENCIAS DE LA SALUD UNIDAD SANTOTOMAS & @i [

PROGRAMA DE BECAS ELISA ACURA - INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL (DIRECCION DE APOYO A ESTUDIANTES)

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTRALORIA SOCIAL Retescar @ [ Envier | Gusraar B

PROGRAMA DE TRABAIO*

ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO

ACTMIDAD FECHA DE INICIO FECHA FIN DURACIGN UNIDAD DE MEDIDA META
1. REGISTRAR EL PROGRAMA DE TRABAJO DE LA INSTANCIA EJECUTORA al 22008 a] UNIDAD DE MEDIDA*®

2 REGISTRO DE MATERIALES DE DIFUSION DE LA INSTANCIA EJECUTORA al 2020 a] UNIDAD OE MEDIDA®

3. DISTRIBUCION DE MATERIALES DE DIFUSION B [ 322024 lal UNIDAD OE MEDIDA*

4. REGISTRO DE MATERIALES DE CAPACITACION DE LAS INSTANCIAS & | 3viz2024 [ UNIDAD DE MEDIDA®

EJECUTORAS

s MATERIALES DE B | svizz02 al UNIDAD DE MEDIDA®
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En el campo seleccionado Programa de Trabajo, debera subir en formato PDF el
que se hizo llegar el pasado lunes 13 de mayo a su correo electronico.

ESCUELA DE ¥ ELECTRICA UNIDAD co 2 @ B

SISTEMA INFORMATICO DE

!\: CONTRALORIA PROGRAMA DE BECAS ELISA ACURA - INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL (DIRECCION DE APOYO A ESTUDIANTES)
»

T I

SOCIAL o

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTRALORIA SOCIAL ( atrescar @ [ e J ouwin @

[ ']

ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO

ACTIVIDAD FECHA DE INICIO FECHA FIN DURACION UNIDAD DE MEDIDA META
1. REGISTRAR EL PROGRAMA DE TRABAJO DE LA INSTANCIA EJECUTORA e B | 3wz« [N UNIDAD DE MEDIDA® o
2 REGISTRO DE MATERIALES DE DIFUSION DE LA INSTANCIA EJECUTORA e | | W B e UNIDAD DE MEDIDA® o
3. DISTRIBUCION DE MATERIALES DE DIFUSION e @l ‘ S0 [N UNIDAD DE MEDIDA® [
4. REGISTRO DE MATERIALES DE CAPACITACION DE LAS INSTANCIAS | 0010 B | a4 [ R UNIDAD DE MEDIDA® o
EJECUTORAS

=

ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA MECANICA Y ELECTRICA UNIDAD AZCAPOTZALCO & . &

&-l;: Z‘. 8 HA-FHXLIOHRO{A PROGRAMA DE BECAS ELISA ACURA - DEAPOYO A
S SOCIAL

@ Aveic x
PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTRALORIA St frascar c [ Enviar B ] @
€ 4 v 1 & Decages s 130320 5 | Buscar en Descargn »
Organizar = Nueva carpets =- 00
— 5 @ BEATRZ - Perso Nombre ? Fecha de modficaci.. v Tipo Tamata 0
- G PROGRAMA DE TRABAJD DE LA INSTANL.  15/03/2004 1000y . Micrusoft Fige 1exh | 4
Escrhor Buscar de nuevo on
ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO | mocte PER
& Descargas #
I8 Ovemeiis “
I imbgenes  # E
.‘ emanniein S aE
B Videor F
) DOCUMENTOS | E
2 REGISTRO DE MATERIALES DE DIFUSION DE LA INSTANCIA EJECUTORA eocmomn: ® ‘ 9
5 INSTANCIAS £ F
Nombre de archivo: | PROGRAMA DF TRABAJO DF LA INSTANCIA EECUTORA | Achivo POF |
W [ Comci | |
3. DISTRIBUCION DE MATERIALES DE DIFUSION v ‘ 2
T I — —
4 REOSTRO DI MATERALES D CAPACTACION OF LAS INSTANCUS FLCIA N & | w2024 Bl e UNIDAD DE MEDIDA* . ‘ o
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Ya que haya subido el Programa de Trabajo, debera realizar la captura de las fechas,
unidades de medida y metas de las actividades.

ESCUELA oE Y ELECTRICA UNIDAD AZCAPOTZALCO & #3 [
SISTEMA INFORMATIC ()’[ JE
.yl: CONTRALORIA PROGRAMA DE BECAS ELISA ACURA - ITEC) DE APOYO A
0 SOCIAL

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTRALORIA SOCIAL

pom— ) g—
J€ TRABAJO O LA INSTANCIA EJECUTORA pell 0 J

ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO

ACTMIOAD FECMA DE INICIO FECHA FIN DURACION UNIDAD DE MEDIDA META

f o€ LA INSTANCIA F ! [a] | /2024 | o UNIDAD DE MEDIDA* - ‘ o

2 REGISTRO DE MATERIALES DE DIFUSION DE LA INSTANCIA EJECUTORA N al | By%a0as |0 UNIDAD OE MEDIDA* b ‘ °

3. DISTRIBUCION DE MATERIALES DE DIFUSION g " ol ‘ V204 [N UNIDAD DE MEDIDA* . ‘ )

e vt ncon e ncne. @ 1] T

Y requisitarlo conforme al Programa de Trabajo de la Instancia Ejecutora.

CENTRO INTERDISCIPLINARIO DE CIENCIAS DE LA SALUD UNIDAD SANTO TOMAS & @ [

PROGRAMA DE BECAS ELISA ACURA - INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL (DIRECCION DE APOYO A ESTUDIANTES)

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTRALORIA SOCIAL

R c | Envier > ] Ousroer B
PROGRAMA DE TRABAJO* U}
ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO
ACTMOAD FECHA DI INICIO FECHAFIN DURACION UNIDAD DE MEDIOA META
|

1. REGISTRAR EL PROGRAMA DE TRABAJO DE LA INSTANCIA EJECUTORA TRy al W || o

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTRALORIA SOCIAL DE LA IE

REGISTRADO
2 REGISTRO DE MATERIALES DE DIFUSION DE LA INSTANCIA EJECUTORA e o] | Syia03a ||e MATERIALES DE DIFUSION DE LA IE REGISTRADOS

MATERIALES DE DIFUSION DISTRIBUIDOS
3. DISTRIBUCION DE MATERIALES DE DIFUSION PEC a) | Iy/a0ch || £ REGISTRAC ’
4. REGISTRO DE MATERIALES DE CAPACITACION DE LAS INSTANCIAS |0 C |1\ (ca | 3122024 (R BEARRCIOS RECISIRADCS J L]
EJECUTORAS |
a PR Fech g| wamo @ | o . . | 0
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= ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA MECANICA Y ELECTRICA UNIDAD AZCAPOTZALCO & . E‘
SISTEMA INFORMATICO DE
)qi( coNTRALoRiA PROGRAMA DE BECAS ELISA ACURA - TONAL DE APOYO A
0 SOCIAL
PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTRALORIA SOCIAL Refrescar c | enviar > | Guscar @

OGRAMA DE TRABAJO D LA INSTANCIA EJECUTORA pdf 1]

ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO

ACTVMIDAD FECHA DE INICIO FECHA N DURACION META
1. REGISTRAR E 472024 B [ h2/z024 || ERECL w | )

. L PROGRAMA DE TRABAJO DE LA INSTANCIA EJECUTORA

2 REGISTRO DE MATERIALES DE DIFUSION DE LA INSTANCIA EJECUTORA 412024, al | 2008 || . ‘ 2
3. DISTRIBUCION DE MATERIALES DE DIFUSION 42024 [ ‘ 312/2024 || < ‘ 3
4. REGISTRO DE MATERIALES DE CAPACITACION DE LAS INSTANCIAS /112024 &) | wn2z024 M| 4w v |2
EJECUTORAS

PASO 6

En |la parte superior derecha se encuentra la opcidon de guardar y podra modificar y
guardar las veces que sean necesarias, para visualizar los cambios solo debera
refrescar.

ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA MECANICA Y ELECTRICA UNIDAD AZCAPOTZALCO & ‘ &

SISTEMA INFORMATICO DE
&'l‘i CONTRALORIA PROGRAMA DE BECAS ELISA ACURA - ITEC) DE APOYO A
RS SOCIAL 2020

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTRALORIA SOCIAL

PROGRAMA DE TRABAJO DI LA INSTANCIA EJECUTORA pdf
ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO

ACTMDAD FECHA DE INICIO FECHAFIN DURACION

1 REGISTRAR EL PROGRAMA DE TRABAJO DE LA INSTANCIA EJECUTORA 4/Tvacas (o] | Wha/2004 ||

prres

2 REGISTRO DE MATERIALES DE DIFUSION DE LA INSTANCIA EECUTORA MTy2004, a) ’ /2024 || w0 MATERIALES DE DIFUSION DE LA IE REGISTRADOS - ‘ 2
3. DISTRIBUCION DE MATERIALES DE DIFUSION 204 o] | 12/2024 B | MATERIALES DE DIFUSION DISTRIBUIDOS . ‘ 2
4 BEITRO DE MATERIALES DE CAPACITACION DF LAS INSTANCIAS /112024 (o] ’ 312/2024 B | MATERIALES DE CAPACITACION DE LA IE REGISTRADOS - ‘ 2
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA “La Técnica al Servicio de la Patria”

PASO 7

En la parte superior derecha se encuentra la opcion de enviar y deberd esperar a que
la Instancia Normativa (la Direccion de Apoyos a Estudiantes) de su validaciony en
caso de tener alguna observacion, se hara por medio del SICS en el modulo que se
esta trabajando

= ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA MECANICA ¥ ELECTRICA UNIDAD AZCAPOTZALCO & . =

| CONTRALORIA PROGRAMA DE BECAS ELISA ACURA - ITECNICO NACIONAL DE APOYO A ESTUDIANTES)

o SOCIAL -
PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTRALORIA SOCIAL Refrescar Q@ Enviar > ..:u.- a
v |

EL programa de trabajo se sctualizé correctaments

PROGRAMA DE TRABAIO DE LA INSTANCIA EJECUTORA pelf

ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO

ACTVDAD FECHA DE INICIO FECHAFIN DURACION UNIDAD DI MEDIDA META
4202 ) 212024 B | o

1 REGISTRAR EL PROGRAMA DE TRABAJO DE LA INSTANCIA EJECUTORA
(/202 o) 212024 B |

2 RECISTRO DE MATERIALES DE DIFUSION DE LA INSTANCIA EJECUTORA

1 DISTRIBUCION DE MATERIALES DE DIFUSION 41y2ca B | wnaacze B | e MATERIALES DE DIFUSION DISTRIBUIDOS

4. REGISTRO DE MATERIALES DE CAPACITACION DE LAS /202 o) 2/2024 | 0 MATEBIALES OF CABA A IE BE

La Instancia Normativa (Direccion de Apoyos a Estudiantes) visualizara los
Programas de Trabajo que se hayan enviado y revisara que las fechas, las unidades
de medida y metas sean las correctas para ser validado.

En el caso de esta Instancia Ejecutora, se puede observar el status en proceso, toda
vez que ya fue capturado y guardado, sin embargo, aun no se ha enviado.

= DIREGCION DE APOYOS AESTUDIANTES & oy [+

SISTEMA INFORMATIC E
)ql.' CONTRALO RiA PROGRAMA DE BECAS ELISA ACURIA - INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL [DIRECCION DE APOYO A ESTUDIANTES)

% SOCIAL

PROGRAMAS DE TRABAJO

1ando ) e | programas de trabajo. o - &

NOMBRE DE LA INSTANCIA EJECUTORA TIPO DE EJECUTORA PROGRAMA DE TRABAJO DE LA IE STATUS FECHA DE ENVIO FECHA APROBACION ACCIONES
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¢Como saber que ya fue validado el Programa de Trabajo de la Instancia
Ejecutora?

Cada gue inicie sesion en el mdédulo habilitado visualizara la siguiente leyenda en la
parte superior, Programa Validado, Programa no Validado.

Programa Validado: Al Programa de Trabajo que tiene correcta la informacién y ha
sido validado por la Instancia Normativa (Direccion de Apoyos a Estudiantes).

Programa no Validado: Al Programa de Trabajo que aun se encuentra en estatus
pendiente de su validacion por la Instancia Normativa (Direcciéon de Apoyos a
Estudiantes) sin embargo, también se encuentra el Programa de Trabajo que se le
realice alguna observacidn para su correccion.
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